


I. 3aranbHi no10:KeHHA

1.1. IHomoxeHHs Mpo MOPANOK Opranizauii Ta 371MCHEHHA KOHTPOJIIO 3a
BUKOHAHHSM JOKyMeHTIB y KoOCiBChbKOMY Jep>KaBHOMY IHCTUTYTI JI€KOPATUBHOTO
mucrenTBa (mam — [lomoxenns), po3poodieHe BiamoBigHo 10 3akony Ykpainu «IIpo
3BEpHEHHsI TpoMajsaH» (31 3MiHamu), 3akoHy Ykpainu «[Ipo moctym mo myOmigHOT
iHpopmamii» Big 13 ciuns 2011 poxyNe 2939-VI (31 3minamn), [loctanoBu Kabinety
MinictpiB Ykpainu Big 17.01.2018 Ne 55 «Jlesxi mnuTaHHA JOKyMEHTYBaHHS
YIPaBIIHCHKOI IISUTBHOCTI» (31 3MiHaMM), Hakazy MiHicTepcTBa FOCTHUIIT YKpaiHU Bl
18.06.2015 Ne1000/5 «IIpo 3arBepmxenHs [IpaBun opranizaiii IiJIOBOACTBA Ta
apXiBHOTO 30epiraHHs JOKYMEHTIB Y JEp)KaBHUX OpraHax, OpraHax MICIIEBOTO
CaMOBpsJIyBaHHS, Ha MIANPUEMCTBAX, B YCTaHOBaX 1 opraizaimisx» (31 3MiHaMu),
IncTpykii 3 ginoonactea B KITIJM JIHAM.

1.2. TTonokeHHsT BCTAHOBIIIOE MpaBUJia OpraHizallii Ta 31MCHEHHSI KOHTPOJIIO 32
BUKOHAHHSIM JOKYMEHTIB y KoOCIBCbKOMY [€paBHOMY I1HCTUTYTI JIE€KOPATUBHOIO
MUCTENTBa (Aaii — [HCTUTYT) 3 MOMEHTY B3ATTS IOKyMEHTa Ha KOHTPOJb IO TIOBHOTO
BUKOHAHHS JJOKYMEHTA Ta 3HATTS HOTO 3 KOHTPOJIIO.

1.3. 3aBnanssm 115010 [10510KEHHS € KOHTPOJIb 32 BUKOHAHHSIM 3aKOHIB Y KpaiHH,
yKa3iB Ta po3nopskeHb [Ipe3unenra Ykpainu, NocTaHoB Ta po3nopsiikenb Kadinety
MinictpiB Ykpainu, Haka3iB MiHICTEpCTBa KyJbTypH Ta CTPATErIYHUX KOMYHIKaIlIl
VYkpainu, MiHicTepcTBa OCBITU 1 HayKu Y KpaiHH, IHIIMX HOPMATUBHO-TIPABOBUX aKTIB,
a TaKOXX 3a0€3MeYeHHs IX CBOEYACHOTO Ta SIKICHOTO BUKOHAHHSI.

1.4. KOoHTpOIO MiJJISATAIOTh yC1 3apEECTPOBaHI JIOKYMEHTH, y SIKUX BHU3HAYECHO
3aBJaHHs a00 K1 MICTSATh MUTaHHS, 1110 TOTPEOYIOTH BUPIIIICHHS.

OOOB’SI3KOBOMY ~ B3ATTIO Ha KOHTPOJb  MIAJSATAIOTh  JOKYMEHTH, IO
nepea0avaroTh BUKOHAHHS 3aBJaHb [HCTUTYTOM.

VY crpyktypHUX migpo3aiiax [HCTUTyTy Oe3mocepeHiii KOHTPOJIb 3a CTPOKAMH
BUKOHAHHSI JIOKYMEHTIB 31MCHIOE KEPIBHUK BIMOBITHOTO CTPYKTYPHOTO MIIPO3/ILITY.

1.6. KoHTpob 32 XOJOM BUKOHAHHS JOKYMEHTIB 3/IIMCHIOETHCS IIISIXOM:

- 00JIIKY KOHTPOJIbHUX JOPYYEHbD;

- IIOJIEHHOTO YIEePEeHKEHOTO KOHTPOITIO;

- MPOBEACHHS aHa13y BUKOHAHHS aKTIB Ta JOPYYECHb;

- 3[1IICHEHHS PETYJIIOBaHHS Ta MEPEBIPOK X0y BUKOHAHHS aKTiB Ta I0PYUYEHb;

- MATOTOBKYU MPOEKTIB HaKa31B Ta JOPYyUYEHb KEPIBHUIITBA.

1.7. BinmoBimanpHICTh 32 BUKOHAHHS JOKYMEHTa HECYTh TIOCaJIOBI 0CO0OH,
BU3HAYCHI Y PE3OJTIOIISX 0 JOKYMEHTA.

Sxmo BUKOHAHHS JOKYMEHTa TIOKJIAJAEThCd Ha KUIBKOX TIOCaIOBUX OCIO,
BIJIMOBIJIAJIbHUM 3a OpraHi3allil0 BUKOHAHHS € TOCaJ0Ba 0c00a, sika y PEe30JIrOIi
KEpIBHUIITBA BU3HAYCHA TEPINOI0. BiMOBINambsHUN PETYIIOE X171 BUKOHAHHS 3aBIaHHS
Ta Hece MepPCOHAIbHY BIJNOBIIAJIbHICTh 32 CBOEYACHICTD 1 MOBHOTY MOT0 BUKOHAHHSI.

[TocamoBa ocoba, 3a3HayeHa JPYror0 y Pe3oJolii 10 JOKYMEHTa, 3000B’s3aHa
MPOTATOM TIEPIIOT TOJIOBUHU CTPOKY, BiJIBEICHOTO JUIsl BUKOHAHHS JOKYMEHTA, HaTaTh
HEeOoOX1IHY 1H(OpPMAIlI0 TOJOBHOMY BHKOHABILIO IS Yy3araJlbHEHHS Ta HaJaHHS
BIJIMOBI/II TIO CYTi aBTOPY JOKYMEHTA.



I1. Opranizanisi 37iliCHEeHHSI KOHTPOJII0 32 BUKOHAHHAM IOKYMEHTIB

2.1. [locTraHoBKa AOKYMEHTIB Ha KOHTPOJIb 31HCHIOETHCS Ha MiJCTaBl pe30toLii
KEpIBHUIITBA Y1 OCOOH, KA BUKOHYE HOT0 000B’SI3KH.

Ha nokxymeHnTax, 110 miiaraioTh B3STTIO Ha KOHTPOJIb, IPOCTABIAETHCS BIAMITKA
PO TIOCTAHOBKY TOKyMEHTa Ha KOHTPOJIb 13 3a3HAYEHHSAM KOHTPOJIBHOTO TEPMIHY.

2.2. O6MiK KOHTPOJIbHUX JOKYMEHTIB € OOOB’SI3KOBHM. 3 TaKOI METOI MOXKE
BUKOPUCTOBYBATHUCH KYpPHAJ 00Ky KOHTPOJIbHUX JTOKYMEHTIB.

2.4. Opranizamis Ta 3I1ACHEHHS KOHTPOJIO 3a BHUKOHAHHSM JIOKYMEHTIB
CKJIQJIAETHCS 3 TAKUX €TaIliB:

- TIOCTAHOBKa (B3ATTs) JOKYMEHTIB Ha KOHTPOJb Y JKYpHaJl peecTpallii BX1IHOI
KopecnoH/ieHIli [HCTUTYTY 13 3a3HAYEHHSM KOHTPOJIBHOTO TEPMIHY BUKOHAHHS
JTIOKYMEHTA;

- CBO€YACHA Iepeaya KOHTPOJIbHUX JOKYMEHTIB Ha PE30JIIOLII0 KEPIBHULTBY, YU
0c001, sIka BUKOHY€ HOTO 000B’S3KH;

- CBOEYACHE JIOBEICHHS JOKYMEHTIB JJO BUKOHABIIIB;

- pEryiioBaHHS XOAYy BHUKOHAHHS IIISXOM MIOJEHHOTO MEPerjsiay B KypHali
peecTpalii BXIAHOI KOpPECTOHAEHLIi [HCTUTYTy Ta HarajayBaHHS BUKOHABIIO PO
3aKIHYEHHS TEPMIHY BUKOHAHHS;

- 00JTIK 1 y3arajibHeHHsI pe3yJIbTaTiB KOHTPOJIIO 32 BUKOHAHHSIM JIOKYMEHTIB;

- iIHOpMYBaHHSI KEPIBHUIITBA PO X1J] Ta MiJICYMKH BUKOHAHHS JJOKYMEHTIB;

- 3HATTSA JOKYMEHTIB 3 KOHTPOJIIO IIJISXOM BHECEHHS 1HdOpMarllii B KypHaml
peecTpaiiii BXiJIHOT KOpeCHOH IeH i [HCTUTYTY;

- 30epiranHs JOKyMEHTIB;

2.5. Tlepenavya MOKYMEHTIB Ha PO3IJIAM 1 BUKOHAHHS BiJ OJHOTO BHUKOHABIISA 0
THIIIOTO 3/IIMCHIOETHCS Yepe3 CeKpeTaps.

2.6. JIOKyMEHT BBaXXAE€ThCS BUKOHAHUM JIMIIIE TOJ1, KOJU BH3HAYECHI B HHOMY
NUTaHHS BUPIIIEH] 1 aBTOPY HAJAHO BIANOBIJb MO CyTi a00 3A1MCHEHO BCl HEOOXIJHI
3aX0/H, 3a3HAYCHI B IOKYMEHTI.

2.7. Ilicnss BUKOHaHHS JOKYMEHT 3HIMA€ThCS 3 KOHTPOJIO, a JaHl Npo
BUKOHAHHS JOKYMEHTAa BHOCATBHCS B KYpPHAJ peecTpalii BX1JHOI KOPECTIOHACHIIi.

2.8. BiamoBinanpHICTh 32 OOJIK JTOKYMEHTIB, 110 NepeOyBarOTh Ha KOHTPOJi B
[HCTUTYTI, Ta JOTPUMAHHS CTPOKIB TX PO3IIIATY HECE TI0CaI0Ba 0co0a BIAMOBIIHO 0 ii
OCaI0BUX 000B’SI3KIB.

III. CTpoxu BUKOHAHHS JOKYMEHTIB

3.1. CTtpoku BUKOHAHHS 3a3HAYAIOThCA Y CAMOMY JOKYMEHTI, BHU3HAYaIOThCS
aKTaMH 3aKOHOJ/aBCTBA 200 BCTAHOBIIOIOTHCS B PE30JIIOIIT KEPIBHHKA.

3.2. O0YHuCEeHHsS CTPOKIB BUKOHAHHS JIOKYMEHTIB 3/I1MCHIOETHCS Y KaJlEHJApHUX
JTHSX, SIKIIIO HE MICTUTBHCS TOCHJIAHHS Ha poOoyi JHi.

3.3. JlokyMeHTH, CTPOKM BHUKOHAHHS SIKHX HE BCTAHOBJICHO 3aKOHOJABUYUMHU
aKTaMu Ta B SIKMX HE 3a3HAYEHO CTPOK BUKOHAHHS, MOBHMHHI OyTHM BUKOHAHI HE
mizHime HiK 3a 30 KaJIeHAapHUX JTHIB 3 MOMEHTY peecTpallii JOKyMeHTa.

3.4. JlokymeHTH 0€3 3a3HAaYEHHS! CTPOKY BUKOHAHHS BUKOHYIOThCS mpoTsirom 10
KaJICHJAPHKUX JHIB 13 MOMEHTY HaJXOHKCHHS (PEeCTpalrii) TOKyMEHTA.






